
งานที่ให้บรกิาร

เดนิทางของตา่งประเทศหรอืหนังสอืส าคญัประจ าตวั (Certificate of Identity) 

หน่วยงานทีร่บัผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

                                                                               จงัหวดัสมุทรสาคร

(๒) ตรวจฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรเพือ่ตรวจสอบวา่ผู้ร้องมีชื่อใน

ทะเบียนบ้านแห่งอื่นหรือไม่                                  

(๓) กรณีผู้ขอเพิม่ชื่อมีเอกสารราชการที่ระบุวา่เป็นผู้มีสัญชาติไทย

ให้ท าเร่ืองตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ผู้ขอเพิม่ชื่อน ามาแสดง

ไปยงัส่วนราชการที่ออกเอกสารดังกล่าวถ้าได้รับแจง้ตอบวา่เป็นเอกสาร

ที่ถูกต้องให้สอบสวนเจา้บ้าน ผู้แจง้ และบุคคลที่น่าเชื่อถือให้ปรากฎ

ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับประวติัของบุคคลที่ขอเพิม่ชื่อในประเด็นเร่ืองชื่อตัว

ชื่อสกุล วนัเดือนปีเกิด สถานที่เกิด ภูมิล าเนาที่อยูอ่าศัยในประเทศไทย

ก่อนไปต่างประเทศ การใช้สิทธลิงคะแนนเลือกต้ัง รายการของบิดามารดา

(ไม่นับรวมระยะเวลาในการตรวจสอบ)

(๔) กรณีนายทะเบียนอนุญาตตามค าร้อง ให้นายทะเบียนเพิม่ชื่อบุคคล

ดังกล่าวในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ก าหนดให้เลขประจ าตัวประชาชน

วา่ "ค าร้องที่... ลงวนัที่..." แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวนัเดือนปี

ก ากับไว้

(๕) มอบส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้านพร้อมหลักฐานประกอบการแจง้

คืนให้แก่ผู้ร้องพ้อมแนะน าให้ยืน่ค าขอมีบัตรประจ าตัวประชาชน กรณีผู้ได้

รับเพิม่ชื่อมีอายต้ัุงแต่ ๗ ปี (ระยะเวลาด าเนินการ ๓๐ วนั)

(๖) กรณีผู้ขอเพิม่ชื่อไม่มีเอกสารราชการที่ระบุวา่เป็นผู้มีสัญชาติไทย

หรือกรณีได้รับแจง้จากส่วนราชการที่ออกเอกสารวา่เอกสารดังกล่าว

ไม่ถูกต้อง หรือไม่สามารถตรวจสอบได้ ให้นายทะเบียนท าหนังสือส่งตัว

ผู้ขอเพิม่ชื่อให้ส านักงานตรวจคนเข้าเมืองเพือ่พิสูจน์สัญชาติและ

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานที่ผู้ร้องน ามาแสดง

เป็นบุคคลประเภท ๕ โดยหมายเหตุในทะเบียนบ้านตรงช่องยา้ยเข้ามาจาก

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว  

ผู้ยื่นค ารอ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรอืผู้ทีข่อเพ่ิมชือ่

การเพิม่ชือ่ (ระเบยีบฯ ขอ้ ๙๖/๑) กรณีคนสญัชาตไิทยเดนิทางกลับจากตา่งประเทศ โดยใชห้นังสอื

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวัดสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

ด าเนินการตามระเบียบข้อ ๙๕ (ไม่นับรวมระยะเวลาในการพิสูจน์สัญชาติ)

ขอบเขตการให้บรกิาร

สถานที ่/ ช่องทางการให้บรกิาร ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร 

ขัน้ตอน และระยะการให้บรกิาร

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

ณ  ที่วา่การอ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวดัสมุทรสาคร

ที่ผู้นั้นมีภูมิล าเนาอยู ่

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด)

หนา้ ๓๕



ระยะเวลาด าเนินการ ๓๐ วนั (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม, การหารือข้อกฎหมาย 

, การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง กรณีเอกสารไม่ชัดเจน ช ารุด ฯลฯ เพือ่ประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

โดยสถานทูตหรือสถานกงสุลไทย และหลักฐานเอกสารราชการที่ระบุวา่เป็นผู้มีสัญชาติไทย (ถ้าม)ี เช่นหลักฐานการศึกษา หลักฐานทหาร

ศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอในเขตพืน้ที่ ศูนยด์ ารงธรรมจงัหวดัในเขตพืน้ที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอรม์

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

(๑) ส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ของบ้านที่จะขอเพิม่ชื่อ
(๒) บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร้อง (ถ้าม)ี
(๓) หลักฐานที่มีรายการบุคคลของผู้ขอเพิม่ชื่อ ได้แก่ หนังสือเดินทางของต่างประเทศ หรือหนังสือส าคัญประจ าตัว (Certificate of Indentity) ออกให้

ค่าธรรมเนียม

 -

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน

การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที่

(๔) พยานบุคคลที่น่าเชื่อถือซ่ึงสามารถรับรองและยนืยนัตัวบุคคลได้

ระยะเวลา


